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1. Me connecter au portail
 

● Allez dans l’espace membre sur le site www.alumnihec.ch 
● Identifiez-vous avec le nom d’utilisateur et le mot de passe que vous avez reçu par email
● Acceptez les règles concernant la protection des données.
● Lors de votre première connection au portail, vous arriverez directement sur la page “Mon 

Profil”, dans vos paramètres personnels. Ensuite, vous arriverez sur la page d’accueil, sur 
laquelle vous trouverez toutes les informations publiées par les communautés auxquelles 
vous appartenez.

2. Gérer mon profil

2.1. Ajouter et modifier mes données personnelles
 
 
 
 

 
● Cliquer sur MON PROFIL dans la barre de navigation en rouge (sous la bannière bleue 
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ALUMNIL)
 

 
● Dans la fenêtre principale, vous trouvez 5 boîtes thématiques vous permettant de modifier 

vos données personnelles:
○ Mon profil: pour modifier vos nom, prénom, photo, CV etc.
○ Adresse de contact: pour modifier votre adresse postale, adresse email, site internet 

et contact Skype
○ Expérience professionnelle: pour ajouter et modifier vos expériences 

professionnelles
○ Formation: pour ajouter et modifier les données relatives à votre formation
○ Groupes: pour consulter la liste des communautés auxquelles vous appartenez (lien 

vers la liste des membres, coordonnées des interlocuteurs de vos communautés, 
etc.).

 
● Choisissez la boîte thématique voulue et cliquez sur la boîte à outils (petite icône bleue en 

haut à droite de chaque boîte) pour accéder aux champs que vous souhaitez modifier.
 

● Une nouvelle fenêtre s’ouvre, dans laquelle vous pouvez saisir vos modifications, par 
exemple: Mes données personnelles (cf capture d’écran ci-dessous)



 
POUR ENREGISTRER VOS MODIFICATIONS: ne pas oublier de cliquer sur le bouton 
“ENREGISTRER” situé au bas de chaque rubrique ou tout au bas de la page. 

 
 

● MON PROFIL / Communautés
L’onglet Communautés, situé sur la deuxième ligne de navigation (sous la bannière 
ALUMNIL) vous permet d’afficher la liste des communautés auxquelles vous appartenez.
 
Vous y trouverez deux onglets:

■ Mes Communautés: nom et lien vers le(les) interlocuteur(s) de vos 
communautés, lien vers la liste des membres, 

■ Autres communautés: liste des autres communautés présentes sur le portail 
ALUMNIL, avec indication de leurs conditions d’accès (choix restreint, 



 
 

● MON PROFIL / Paramètres
L’onglet “ Paramètres” vous permet de:

■ modifier votre mot de passe
■ configurer votre langue de préférence

 
 

 
 

● MON PROFIL / Définir votre sphère privée



 
● MON PROFIL / Données supplémentaires

 
● MON PROFIL / Mes événements 

 
 
  
 
2.3. Gérer la visibilité de mon profil sur le portail
 

 
Vous avez 3 possibilités d’affichage pour votre profil sur le portail:
- profil abrégé - sélectionné par défaut
- profil complet
- profil dit “invisible”
 
Vous pouvez déterminer un profil pour chacune des communautés auxquelles vous appartenez (cf 
ci-dessous).
 
Profil abrégé
Le profil abrégé contient à la base les informations suivantes:
- Vos prénom, (nom de jeune fille) et nom
- Votre photo (si vous l’avez téléchargée)
- La liste des communautés auxquelles vous appartenez
- Vos données concernant vos études à l’UNIL
 
 
 
 

4. Rechercher des membres
 

4.1. Consulter la liste des membres de ma communauté
● Choisir “ Annuaire”, puis dans “ Communautés”, choisir la communauté dont vous voulez voir 



les membres
 

 
● Vous pouvez aussi cliquer sur une des communautés dont vous faites partie, à gauche en- 

dessous de votre photo: ensuite, à droite en haut de la page, sur “ ce groupe”: “Afficher ses 
membres” : vous obtiendrez la liste des membres de la communauté

 

 
 
 



4.2 L’annuaire
 

● Choisir “ Annuaire”, puis à gauche, dans “ Recherche rapide”, insérer le nom de la personne 
que vous cherchez. 

 
● Recherche rapide:

○ Des recherches sont possibles dans diverses catégories, par mots clés, et 
aussi dans les informations personnelles

○ Les possibilités de recherche seront étendues prochainement à d’autre 
catégories

 
 

5. Mes communautés
 
L’espace HEC est reconnaissable à sa couleur rouge, et est réservé aux Alumni HEC.
L’espace UNIL (bleu) forme la grande communauté des Alumni UNIL.
 
 



5.1 Espace HEC 
a. En premier est indiqué l’espace où vous vous trouvez

■ Portail HEC
b. Sont indiquées ci-dessous les communautés auxquelles vous appartenez

■ Alumni HEC: désigne l’ensemble des alumni de HEC
■ Alumnil: désigne l’ensemble des alumni de l’UNIL

c. Pous accéder à l’espace de tous les alumni de l’UNIL: 
■ Portail UNIL

 
 

 

5.2 Portail UNIL
● Tous les articles et événements offerts par la communauté des alumni de l’UNIL 

seront présentés ici. Ce portail sera ouvert cet automne, il est pour le moment en 
phase de construction.

 



 
Autres informations utiles!
 

● Adapter la page d’accueil: 
○ Les barres de navigation avec un X peuvent être supprimées ou déplacées, ce qui 

vous permet d’organiser la page comme vous le voulez. En cliquant sur cet onglet, 
vous pouvez choisir ce qui apparaît sur votre page d’accueil

 
 

 
 
 

● Documents
○ Consulter les documents et articles édités dans votre communauté
○ Créer des documents et des dossiers

 



 
● Les événements et les articles qui vous sont destinés

○ Consulter les détails et les conditions
○ Inscrivez-vous!

 
 

● Galerie d’images, créér une nouvelle galerie d’images
○ Cliquer sur “ Créer une nouvelle galerie d’images”
○ Charger ici des images que vous pourrez partager avec les membres du réseau



○ Vos photos sont stockées dans votre espace privé. Vous pouvez ensuite le publier ou 
les partager

 
 

● Vidéo
○ Pour le moment, seules les videos provenant de you tube peuvent être chargées. 

SI vous vouleuz partager une vidée, vous devez d’abord la publier sur you tube, 
et ensuite la télécharger. Cette option sera améliorée prochainement, pour vous 
permettre de publier d’autre vidéos

 

 
 



 
 


