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1. Me connecter au portail

Allez dans I'espace membre sur le site www.alumnihec.ch

Identifiez-vous avec le nom d'utilisateur et le mot de passe que vous avez regu par email
Acceptez les regles concernant la protection des données.

Lors de votre premiére connection au portail, vous arriverez directement sur la page “Mon
Profil”, dans vos paramétres personnels. Ensuite, vous arriverez sur la page d’accueil, sur
laquelle vous trouverez toutes les informations publiées par les communautés auxquelles
vous appartenez.

2. Gérer mon profil

2.1. Ajouter et modifier mes données personnelles

e Cliquer sur MON PROFIL dans la barre de navigation en rouge (sous la banniére bleue
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ALUMNIL)

e Dans la fenétre principale, vous trouvez 5 boites thématiques vous permettant de modifier

ACCUEIL MON PROFIL. ANNUAIRE CONTACTS COURRIEL CHAT

Communautés | Paramétres | Définir votre sphére privée | Données supplémentaires | Mes Evénements

| Wous &tes ici : Mon Profil - Données personnelles |

7]

Adresse de correspondance

v, u Midi 35
2011 Dorigny
Suisse - Carte

+41 21 000 00 00 - téléphone fixe
41 7 000 00 00 - Mab.

sandrine.wengengunil .ch

Léo Paccard [T ——
Né(e) le 1 janv. 1950 i Lausanne
No data were provided.
Apergu de votre profil tel que les autres e IR
woient.
No data were provided.
= Portail HEC
Autres groupes core.usemame leo.paccard Affiliation 21 juin 2011
Alumni HEC Départ core.net_specified
Alumnil .
Réseaux:
‘= Portail UNIL

Portail HEC
Portail UNIL

vos données personnelles:

O
O

e Choisissez la boite thématique voulue et cliquez sur la boite a outils (petite icbne bleue en
a droite de chaque boite) pour accéder aux champs que vous souhaitez modifier.

haut

e Une nouvelle fenétre s’ouvre, dans laquelle vous pouvez saisir vos modifications, par

Mon profil: pour modifier vos nom, prénom, photo, CV etc.

Adresse de contact: pour modifier votre adresse postale, adresse email, site internet

et contact Skype
Expérience professionnelle: pour ajouter et modifier vos expériences
professionnelles
Formation: pour ajouter et modifier les données relatives a votre formation

Groupes: pour consulter la liste des communautés auxquelles vous appartenez (lien
vers la liste des membres, coordonnées des interlocuteurs de vos communautés,

etc.).

exemple: Mes données personnelles (cf capture d’écran ci-dessous)



ACCUEIL MON PROFIL ANNUAIRE CONTACTS COURRIEL CHAT

Communautés | Paramétres | D&finir votre sphére privée | Données supplémentaires | Mes Evénements

‘ Wous étes ic : Mon Profil - Données personnelles - Modifier vos données personnelles |

ALUMNI

Les champs marqués dune * sont cbligateires et doivent étre complétés

PYSr—— InSGrapt o pecyEmeRer
Civilités: M 3
T s
Prénom:* n
Rechercher ok | Léo
tlam:h Paccard
EETE
= Portail HEC
Communautés Pays de naissance:
Alumni HEC Date de naissance:” o 01 1950
Aumnil (1WA B8R
= Portail UNIL Lieu de naissance: e
Etat civil:
Photo(.jpg): { Choisir le fichier | aucun sélectionné | (Mmax. 10.000 kb )
1 Supprimer la photo 7 s
Curriculum Vitae (CV): {Chaisir Ie fichier ) aucun sélectionné

Veuillez utiliser Adobe Acrobat (fichiers .pdf). O Supprimer?
Envegistrer | Réinitialiser || Annuler |

POUR ENREGISTRER VOS MODIFICATIONS: ne pas oublier de cliquer sur le bouton
‘ENREGISTRER” situé au bas de chaque rubrique ou tout au bas de la page.

MON PROFIL / Communautés
L’onglet Communautés, situé sur la deuxiéme ligne de navigation (sous la banniéere
ALUMNIL) vous permet d’afficher la liste des communautés auxquelles vous appartenez.

Vous y trouverez deux onglets:
m  Mes Communautés: nom et lien vers le(les) interlocuteur(s) de vos
communautés, lien vers la liste des membres,
m Autres communautés: liste des autres communautés présentes sur le portail
ALUMNIL, avec indication de leurs conditions d’accés (choix restreint,



CCUEIL |MON PROFIL

Communautés | Parametres Deéfinir votre sphere privée Données supplémentaires Mes Evénements

UNIL | Université de Lausanne

ALUMNIL

Vous étes ici | Mon Profil » Communautés

Alumni HEC (9 Membres) Votre statut: Inscrit
La communauté des alumni HEC La désinscription a été désactivée.
Derniére activite : 16.06.2011 Interlocuteur: Ariane Baehni , Graziella Schaller

Portal (IntraWorlds Support) / Portail HEC / Communautés non groupées
Vidéo R

Rechercher OK

Alumnil (13 Membres) Votre statut: Inscrit

- Les communautés du savoir vivant La désinscription a été désactivée
Dernire actité : 16,05.2011

= Portail HEC Portal (IntraWeorlds Support) / Portail HEC / Communautés non groupées
Espace privé Portal (IntraWorlds Support) / Portail UNIL / Communautés non groupées
P! P g

Communautés

121 Alumni HEC
121 Alumnil

- Portail UNIL

e MON PROFIL / Paramétres
L’onglet “ Paramétres” vous permet de:
m modifier votre mot de passe
m configurer votre langue de préférence

ACCUEIL MON PROFIL ANNUAIRE CONTACTS COURRIEL CHAT

Communautés | Paramétres | Définir votre sphére privée | Données supplémentaires | Mes Evénements

| Vous tes il : Mon Profil - Paramétres

ALUMNI

Vos données daccés

Nom dutilisateur

Recherche rapide

Votre mot de passe actuel

Personnes a
Rechercher oK
Cholx de la langue
Communautés O English
= Portail HEC ©Frangais
01 Espace privé
. Autres paramétres
Communautés
';' Alumni HEC Voulez-vous apparaitre dans la liste “Utilisateurs en ligne” 7
I Alumnil
w Portail UNIL Réseau favori?

D"autres perscnnes peuvent chatter avec moi
Selon quel critére les articles doivent-ils &tre triés dans lapercu? Aucun choix

Aprés combien de temps sans activité voulez-vous &tre autematiguement déconnecté ?

Configuration des options de messagerie

Indication

Zh

leo. paccard

{changer)

ar

ar

ar

Vous serez notifié{e) chague fois que les actions faites sur cette portail vous impliguent. Cliguez sur les cases a cocher pour

changer les configurations relatives a chague option de notification. Envoyez des notifications par email a

e MON PROFIL / Définir votre sphére privée




e MON PROFIL / Données supplémentaires

e MON PROFIL / Mes événements

2.3. Gérer la visibilité de mon profil sur le portail

ACCUEIL [MON PROFIL ANNUAIRE CONTACTS COURRIEL CHAT

Communautés | Paramétres ‘ Définir votre sphére privée Données supplémentaires Mes Evénements

Vous &tes ici : Man Prafil - Définir votre sphére privée

ALUMNI

Ici, vous pouvez déterminer lequel de vos profils peut étre vu par quels autres utilisateurs.
) Profil complet - Tous les utilisateurs peuvent voir toutes les données de votre profil dutilisateur.

~
@ Profil abrégé - Les autres utilisateurs ne peuvent voir quune sélection de données.
R Vous pouvez utiliser l'onglet en haut & droite pour préciser quelles données doivent apparaitre dans votre profil abrégé.
Personnes : ) Rendre votre profil invisible - Votre profil est invisible pour les autres utilisateurs et votre nom n'apparaitra pas dans
Rechercher 0K l'annuaire des membres par le biais de la recherche.

Actualiser vos paramétres de visibilité

= Portail HEC
Espace privé

Communautés

Alumni HEC
Alumnil

Vous avez 3 possibilités d’affichage pour votre profil sur le portail:
- profil abrégé - sélectionné par défaut

- profil complet

- profil dit “invisible”

Vous pouvez déterminer un profil pour chacune des communautés auxquelles vous appartenez (cf
ci-dessous).

Profil abrégé

Le profil abrégé contient a la base les informations suivantes:
- Vos prénom, (nom de jeune fille) et nom

- Votre photo (si vous l'avez téléchargée)

- La liste des communautés auxquelles vous appartenez

- Vos données concernant vos études a I'UNIL

4. Rechercher des membres

4.1. Consulter la liste des membres de ma communauté

e Choisir “ Annuaire”, puis dans “ Communautés”, choisir la communauté dont vous voulez voir



les membres

ACCUEIL MON PROFIL ANMUAIRE CONTACTS COURRIEL CHAT

| Vous tes id : Annuaire |

ALUMNI

Informations personnelles
Personne
Personnes -
Rechercher QK Prénom

Nom de famille

Mem de jeune fille

= Portail HEC Données du contact
Communautés
— Alumn? HEC Rue
i1 Alumnil
- Portail UNIL Code postal
Ville
Pays === Aucun chaix --- =
Téénh T @ Tel.
éléphone ype O Fax
0 Mob.
Pays, Indicatif, Muméro
Communautés Alumni HEC :
Expérience professionnelle

e Vous pouvez aussi cliquer sur une des communautés dont vous faites partie, a gauche en-
dessous de votre photo: ensuite, a droite en haut de la page, sur “ ce groupe”: “Afficher ses
membres” : vous obtiendrez la liste des membres de la communauté

ACCUEIL| MON PROFIL ANNUAIRE CONTACTS COURRIEL CHAT

Articles | Documents | Evénements | Forum | Galeriesdimages | Sondages | Tell-a-friend | Vidéo

‘ Wous Etes id 1 Acoueil Communauté: Autres groupes = Alumni HEC (Revenir sur le cheix) Adapter la page dacoueil ‘

ALUMNI Lomenars L ]

Soiree Suisse Alumni a [Am... Alumni HEC 5
Auoune entrée Alumnd
06.07.11, 19.00 - 21h.30 o HEC
Commencer une discussion
Club HEC Lausanne Alumni HEC La communauté des alumni HEC

08.09.11, 12h.00 - 14h.00 Viotre statut:Membre
PME Innovation et développe... Alumni HEC Afficher les membres
Bonjour 30.09.11, 08h.00 - 12h.00
Léo Paccard . X Interlocuteur
« précédente suivante = Tous les rendez-vous

Telécharger ma

photo .ﬂu.l'ialE Baehni
. EEa

Recherche rapide Trier les articles :  Evaluation  Fréquence de lecture  Commentaires

& Graziella Schall
Persannes = Les HEC sont-ils des créateurs d'entreprises? % e
Py

Rechercher m
| communauees |

= Portail HEC

luation Lu 4 fois @ commentaires Graziella Schaller, 18.06.2011
Beau cadeau jubilaire ! MIS Trend a offert & HEC un sondage auprés de
ses membres, Résultats décoiffants et analyse rigoureuse,

Par Marie-Héléne Miauton, Graduée 1973

Communautés

21 Alumni HEC
21 Alumnil

= Portail UNIL Cet article a été publié dans le Magazine HEC de juin 2011.



4.2 L’annuaire

e Choisir “ Annuaire”, puis a gauche, dans “ Recherche rapide”, insérer le nom de la personne
que vous cherchez.

ACCUEIL MON PROFIL [ANNUAIRE CONTACTS COURRIEL CHAT

“ous &tes ici - Annuaire = Profile page |

ALUMNI

¢ Envoyer message

Graziella Schaller

Télécharger vCard

Curiotto e Imprimer
Nene 200,105 4 Pac
Mariéie
r— N ©
graziella.schaller@unil.ch Fue Chemin des
Rechercher OK Iy Fleuratias 22
CPAMlle 1007 Lausanne
Pays Suisze
EEm— T 121618209
« Portail HEC Moo, #4173 2738655
Espace privé Poste cccupd
Catégoris Test

e Recherche rapide:
o Des recherches sont possibles dans diverses catégories, par mots clés, et
aussi dans les informations personnelles
o Les possibilités de recherche seront étendues prochainement a d’autre
catégories

ACCUEIL MON PROFIL ANNUAIRE CONTACTS COURRIEL CHAT

| Vous Etes ici : Annuaire |

ALUMNI

Informations personnelles

persoren
|
Articles u Prénom
Forum o
|mages Nom de famille
Dacuments - Nom de jeune fille
Sandages
R, - Données du contact
Vidéo
|3 Alumni HEC Rue
2 Alumnil
= Portail UNIL Code postal
Ville
Pays --- Aucun chaix --- =
. @ Tél.
Téléphene Type O Fax
) Mob.

5. Mes communautés

L’espace HEC est reconnaissable a sa couleur rouge, et est réservé aux Alumni HEC.
L’espace UNIL (bleu) forme la grande communauté des Alumni UNIL.



5.1 Espace HEC

a. En premier est indiqué I'espace ou vous vous trouvez
m Portail HEC
b. Sont indiquées ci-dessous les communautés auxquelles vous appartenez
m  Alumni HEC: désigne 'ensemble des alumni de HEC
m  Alumnil: désigne I'ensemble des alumni de 'UNIL
c. Pous accéder a I'espace de tous les alumni de 'UNIL:
m Portail UNIL

ACCUEIL MOM PROFIL ANNUAIRE COMTACTS COURRIEL CHAT

ﬁd‘ticles| Dcn:umenl:| Ewénernenl:| Farum| Galerie'sdimages| 5&ndages| Tell-a-friend| Vidéo

Wous Etes id 1 Acoueil

ALUMNI [ evinemens ________________ xfrows x|

Soiree Suisse Alumni a lAm. .. Alumini HEC Aioune entrée

06.07.11, 190.00 - 21h.30 -
Commencer une disoussion

Club HEC Lausanne Alumni HEC

08.09.11, 12h.00 - 14h.00

PME Innowvation et développe... Alumni HEC
Bonjour 30.09.11, 08h.00 - 12h.00
Léo Paccard .. )
L =« précédente suivante = Tous les rendez-vous
Télecharger ma
photo
Articles
Recherche rapide Trier les articles :  Evaluation Fréquence de lecture  Commentaires
Personnes &
Alumni HEC
Rechercher 0K

ALUMNI - Helena Druey-Bel
m 0 évaluations Lu 1 feis O commentaires MAriane Baehni, 16.06.2011

Helena Druey, licenciée HEC (1992), mention gestion d'entreprise a

= Portail HEC repris au 1er avril la fonction de City Manager de Lausanne ...
Communautés

O Alumni HEC »-

1 Aluminil Lire larticle complet ...

== Portail UNIL ‘

HEC - rayonne dans le monde

0 évaluations Lu @ fois O commentaires MAriane Baehni, 21.06.2011

5.2 Portail UNIL

e Tous les articles et événements offerts par la communauté des alumni de 'UNIL
seront présentés ici. Ce portail sera ouvert cet automne, il est pour le moment en
phase de construction.



= Contenu - Deconnexion

| le savoir vivant |

UMIL | Université de Lausanse
ALUMNIL

Articles | Documents | Evénements | Forum | Galeries dimages | Sondages | Tell-a-friend | Vidéo

Wous tes id : Aooueil Adapter la page dacoweil

Crowms
Bonjour Aucune entrée Aucune entrée
Léo Paccard . . 0 contacts en ligne
Télécharger ma Commencer une discussicn Jusqu'a présent, vous n'avez pas
photo confirmé de contact.
O e it
N Aucun contact en ligne
Aucune entrée
Persannes -
Aujourdbud, O anriversaire(s)
Dﬂ Anniversaires au cours de ce
mois
Communautés
_ Nouveaw: membr,
=rPortail HEC = =
= Portail UNIL Thérése Ditvila [¥]
Communautés I+l =]
2 Alumnil

Autres informations utiles!

® Adapter la page d’accueil.

o Les barres de navigation avec un X peuvent étre supprimées ou déplacées, ce qui
vous permet d’organiser la page comme vous le voulez. En cliquant sur cet onglet,
vous pouvez choisir ce qui apparait sur votre page d’accueil

Adapler la page d'sccueil

Quelles boltes dinfermations doivent apparaitre ¥

[YEvénements
FForums

Cpanners

FRéseau
#Nouveaux membres
;'*-’bemlers utiisateurs
“Documents

Wous pouvez modifier lordre des boites dinformations en cliguant sur la barre de titre et en la déplagant,

Envegistrer |  Annuler |

* Documents

o Consulter les documents et articles édités dans votre communauté
o Créer des documents et des dossiers



ACCUEIL CTS COURRIEL CHAT

Aricles | Documenis | Evénements | Forum | Galeres dimages | Sondages | Teladend | Vidéo

| Vs e b2l - Accuell » Documants |

ALUMNI e

Trief par. Tine Date Classement Télchargements Tailke du fichie =] Créar d-ps.gerq Recherche

Conseils pour de jeunes universitaires an qm de leur premier

_ empilol (Proprébés ariels Sch

3 € Ty .
Matraglle fefmene bine = D évaasors [ commentares b 23 mum 2011 t.’
Téléchanger un docurment Dhang Aksmni HEL
Les details du projet.. (Propridids Aane Eash
THY il .
R eeimlD e el @
Dans Alamni HEC
Dotumants 'vl'
Rechencher ﬂ 2 Viersaon mmprmable Risultats par page
* Les événements et les articles qui vous sont destinés
o Consulter les détails et les conditions
o Inscrivez-vous!
==

b sarwic vivant | ]

Unil__

M, | L nd de Liuaanne

ALUMNIL

Evnemirts Fonum Gabsries Tmages Sondages Tiel-a-fraersd Whada

Adspier la page & :-c:url]

Sonke Susse Alumni 3 FAM. Apurmn HEG

AL une enirie
SALOT.NN, KOG - 21h30

Commance: ure disousmon

ALUMNI

G HEG Lausanng s WEGELIN & Co.
Bonjour i
iy - S = randstad
Tikechanger ma = prbcEdEniE BUNBNDE = g [ TR

phalo

* Galerie d’images, créér une nouvelle galerie d’images
o Cliquer sur “ Créer une nouvelle galerie d'images”
o Charger ici des images que vous pourrez partager avec les membres du réseau



ACCUEIL MO IL AMNLUAIRE A OURRIEL CHAT

Amicles | Documents | Evénements | Forum | Galeries dimages | Sondages | Telkaiend | vicéo
| vious Bhes k2l Arcued » Galenes dmages

ALUMNI

o par;  Titng Dl ] Créer une nowelle galene dimages ':L e harehe

Watre recharche n'a pas donnd do risultat

Créed uni galensa

55 Version imprimabls

o Vos photos sont stockées dans votre espace privé. Vous pouvez ensuite le publier ou

les partager

ACCUEID MON PROFIL ANMUAIRE COMTACTS COURRIEL CHAT

Aicles | Ootumarss | Evénements | Forom | Galeries dimages | Soncages Toll-a-trand Vidio

vious &es b2l - Azcuel » Galeries Timages |

Galeries de photos

m Tree par.  Tire +Date ] Créer une nouvells galene dimages <4, Recherche

Photes de la volée HEC 1950 Léo Paccard E @
Créer une galens — Dars Espace privé e 22 jpuins 2011
e Warsion impnmable Résuhats par page

Piividnnied -

* Vidéo
o Pour le moment, seules les videos provenant de you tube peuvent étre chargées.
Sl vous vouleuz partager une vidée, vous devez d’abord la publier sur you tube,
et ensuite la télécharger. Cette option sera améliorée prochainement, pour vous
permettre de publier d’autre vidéos

ACCUEIL MON PROFIL ANNUAIRE CONTACTS ODURRIEL CHAT

Aticies | Documerss | Ewénements | Forum | Galeres dmages | Sondages | Teladrend | vidke

| Vi i i Arcued » VidéD ]
Triorpar. T delawvidéo Date Classerent Vistes =] Ajouter vidée 'O, Recharthe

Il 'y & pas dis widedsis chisponabile

Hechercher ox | o Version impeimable

e Portasl HEC
) Espace pired
Commumanutis
0 Alemni HEC
0 Alsmn






